
   湖南大众传媒职业技术学院学生离校程序单

	姓  名
	
	专  业
	
	性  别
	

	学  号
	
	班  级
	
	离校

时间
	年  月  日

	离校

原因
	① 毕业
	
	
	

	
	② 转学
	
	
	

	
	③ 退学
	
	
	

	（1）所在系（部）
	（2）保卫处
	（3）图书馆

	二级学院办理有关手续 

(论文、毕业实习报告是否合格；档案、团组织关系等手续办理)

经办人：

年  月  日

（公章）
	办理户籍关系

经办人：

  年   月   日

（公章）
	归还图书

经办人：

     年  月  日

       （公章）

	(4)后勤处
	(5)实训中心
	（6）财务处

	学生公寓（宿舍）财产清查手续

经办人：

  年   月   日

         （公章）
	实训设备归还、清查

经办人：

  年   月    日

        （公章）
	结算学费、书籍费等费用

经办人：

年   月   日
（公章）

	(7)人事处
	（8）教务处

	党员、预备党员办理党组织关系

经办人：

   年  月   日

   （公章）
	领取毕业证（由所在系代发6月份正常毕业学生的毕业证）

领证人：              经办人：

         年  月  日

（公章）


此单最后请送交教务处存档。 

